Sicherer Umgang mit den Muster-Dokumenten 
im Handbuch „Qualitätssicherung: Anhang“
Die im Handbuch „Qualitätssicherung: Anhang“ bereit gestellten Dokumente stellen Musterformulare dar, die auf jeden Fall an die individuellen Praxisgegebenheiten angepasst werden müssen. Diese Musterdokumente müssen im Zuge der Praxisindividualisierung z. B. mit folgenden Angaben ergänzt werden:

· Versionsnummer,

· Erstellungsdatum,

· Änderungsdatum und

· Freigabedatum.

Diese Angaben sind Bestandteil eines jeden Qualitätssicherungsdokumentes und dienen der Dokumentationslenkung in der Praxis.
Nach Abschluss der Dokumentenerstellung erfolgt die Freigabe der Qualitätssicherungsdokumente mit Unterschrift des Praxisinhabers. Das Praxisteam wird hierüber in Kenntnis gesetzt (z. B. Teambesprechung mit Protokollierung).
Das folgende Musterbeispiel kann für die Erstellung der praxisindividuellen Qualitätssicherungsdokumente eingesetzt werden (die Tabelle hierzu markieren, kopieren und in das zu individualisierende Dokument einfügen).
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